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Прилог 1 
ИЗВЕШТАЈ О РАДУ ЗА 2017. ГОДИНУ 
             Саставили: Сектор за правне и кадровске послове 
               Београд, 28. март 2018. године 
 
Главни циљеви Сектора за правне и кадровске послове у 2017. години били су:  
1. редовно одржавање седница Савета, већа научних области, Одбора за статутарна питања, Одбора за професионалну етику и Другостепене 
дисциплинске комисије; 
2. доношење најважнијих правних аката, као што су: Нацрт Статута Универзитета, Правилник о начину и поступку стицања звања и 
заснивању радног односа наставника Универзитета у Београду, као и измене и допуне важећих правилника.  
3. припрема ауторских уговора, уговора о делу и уговора о ангажовању за извођење наставе произашлих из наставе и других активности чији 
је носилац Универзитет у Београду. 
Сви циљеви су остварени на начин и у роковима предвиђен Акционим планом за 2017. годину. 
 
Најважнији резултати Сектора у протеклој години су сви главни циљеви Сектора који су остварени у 2017. години. 
 
Најзначајнији проблеми са којима су се запослени у Сектору суочавали су: велики број предмета на седницама већа научних области, а 
нарочито неблаговремено достављање од стране факултета предмета за седнице и обезбеђивање кворума за рад, али су решени уз огромно 
залагање запослених у Сектору. 

САВЕТ УНИВЕРЗИТЕТА  

  

Циљ Активности Рокови Надлежни 
орган 

Резултати Носиоци 
Назив Правни 

основ 

Обављање 
послова из 

надлежности 
органа 

управљања 
Универзитета 

1. Усвајање Извештаја о раду 
Универзитета у 2016. са Акционим 
планом за 2017. 

Закон, 
Статут 3.7.2017. 

Савет, 
Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове, 

Центар за 
квалитет 

Донета Одлука 
о усвајању 
Извештаја 

Гордана 
Бојовић 

 
 
 

2. Усвајање Извештаја о финансијском 
пословању Универзитета у 2016. години. 

Закон, 
Статут  28. 2.2017. 

Савет,  
Сектор за 
финансије 

Донета Одлука 
о усвајању 
Извештаја 

Гордана 
Бојовић 



 2 

 3. Усвајање Извештаја Комисије о 
извршеном попису 

Закон, 
Статут  28. 2.2017. 

Савет,  
Комисија за 

попис, 
Сектор за 
финансије 

Донета Одлука 
о усвајању 
Извештаја 

Гордана 
Бојовић 

 4. Усвајање Финансијског плана 
Универзитета за 2017. годину 

Закон, 
Статут  25.1.2017. Савет, Сектор 

за финансије 

Донета Одлука 
о усвајању 

Плана 

 
Гордана 
Бојовић 

 5. Усвајање Плана јавних набавки 
Универзитета за 2017. годину 

Закон, 
Статут 25.1.2017. 

Савет, Сектор 
за техничку 
логистику, 
Сектор за 
финансије 

Донета Одлука 
о усвајању 

Плана 

 
 

Гордана 
Бојовић 

 6. Именовање директора Универзитетске 
библиотеке 

Закон о 
јавним 

службама 
Статут 

25.1.2017. 

Савет, на 
предлог 

Управног 
одбора 

Универзитетск
е библиотеке 

Донета одлука 
о именовању 

директора 

Гордана 
Бојовић 

 
7. Доношење одлуке о образовању 
Организационог одбора за обележавање 
210 година од почетка рада Универзитета 

Статут 1.11.2017. Савет 
 

Донета одлука  
о образовању 

Организационог 
одбора 

 
 
 

Гордана 
Бојовић 

 8. Избор студента проректора 

Закон, 
Статут, 

Пословник 
Студентск

ог 
парламент

а 

1.11.2017. 

Савет, 
Студентски 
парламент 

Универзитета 

Донете одлуке 
о избору 
студента 

проректора 

 
 

Гордана 
Бојовић 
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ОДБОР ЗА СТАТУТАРНА ПИТАЊА  

  

Циљ Активности Рокови Надлежни 
орган 

Резултати Носиоци 
Назив Правни 

основ 

 
Обављање 
послова из 

надлежности 
Одбора за 
статутарна 

питања  
 

1.Давање  мишљења о сагласности 
статута, односно измена и допуна 
статута  факултета са Статутом 
Универзитета.  

 
. 

 
Закон, 
Статут 

По 
потреби 

Одбор за 
статутарна 

питања, 
Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

 
Дато је 7 
мишљења о 
сагласности 
измена и 
допуна статута  
факултета, 
односно 
статута 
факултета са 
Статутом 
Универзитета  
   

Татјана 
Субашић-
Николић 

2.Заузимање  ставова о најзначајнијим 
питањима у вези са применом Закона о 
високом образовању, Статута и 
правилника Универзитета у Београду.  

Закон, 
Статут 

По 
потреби 

Одбор за 
статутарна 

питања, 
Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Дописи 
(мишљења, 
ставови) 
упућени 
Сенату, 
деканима 
факултета и 
осталим 
заинтересованим 
лицима 

Татјана 
Субашић-
Николић 
 
Гордана 
Бојовић 
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3.Припрема новог Статута Универзитета 
у Београду  

Нови 
Закон о 
високом 
образов. 

 

21.02.2018. 
усвајање 
на Сенату 

 
28.02.2018. 

усвајање 
на Савету 

Одбор за 
статутарна 

питања 

Утврђен Нацрт 
Статута 

Универзитета и 
упућен на јавну 

расправу 

Татјана 
Субашић-
Николић 

 
 

 
 

                  ОДБОР ЗА ПРОФЕСИОНАЛНУ ЕТИКУ  

  

Циљ Активности Рокови Надлежни 
орган 

Резултати Носиоци 
Назив Правни основ 

Разматрање 
захтева и 
достављање 
тражених 
информација о 
примени и 
заштити Кодекса 
професионалне 
етике на 
Универзитету 

Конституисан Одбор и изабрани 
председник и заменик 
председника Одбора 31.01.2017. 
год. 
Разматрање захтева за утврђивање 
повреда Кодекса професионалне 
етике и жалби на одлуке 
првостепених органа факултета 
Предлагање измена и допуна 
Кодекса и правилника 

Закон, Статут, 
Кодекс 

професионалнe 
етикe 

Универзитета у 
Београду, 

Правилник о 
раду етичких 

комисија и 
Одбора за 

професионалну 
етику 

Универзитета, 
Правилник о 
утврђивању 

неакадемског 
понашања у 

изради писаних 
радова 

По потреби 

Одбор за 
професиона
лну етику, 
Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Одржане су 4 
седнице и донето 

је 5 решења, 7 
одговора, 
односно 

мишљења и 10  
дописа. 

Послата су 3 
одговора на 

тужбе Управном 
суду 

Татјана 
Субашић-
Николић 
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                 ЕТИЧКИ ОДБОР   

  

Циљ Активности Рокови Надлежни 
орган 

Резултати Носиоци 
Назив Правни основ 

Одлучивање по 
жалбама на 
одлуке Одбора за 
професиналну 
етику, када 
Одбор поступа 
као првостепени 
орган  

Именовани чланови Етичког 
одбора на седници Сената од 
20.09.2017. год. 

Закон, Статут, 
Кодекс 

професионалнe 
етикe 

Универзитета у 
Београду, 

Правилник о 
раду етичких 

комисија и 
Одбора за 

професионалну 
етику 

Универзитета, 
Правилник о 
утврђивању 

неакадемског 
понашања у 

изради писаних 
радова 

Перманентно 

Сенат – 
Етички 
одбор, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Примљена 1 
жалба на решење 

Одбора за 
професиналну 

етику 

Татјана 
Субашић-
Николић 
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ДРУГОСТЕПЕНА ДИСЦИПЛИНСКА КОМИСИЈА  

  

Циљ Активности Рокови Надлежни 
орган 

Резултати Носиоци 
Назив Правни основ 

Обављање 
послова 

другостепеног 
органа 

 Разматране су  укупно 4 жалбе 
студената  

Статут, 
Правилник о 

дисци 
плинској 

одговорности 
студената 

Универзитета у 
Београду 

По потреби 

Другостепена 
дисциплинс
ка комисија, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

 
Донета је 1 
одлука којом се 
потврђује  
одлука 
првостепене 
дисциплинске 
комисије, код 2 
одлуке 
првостепено 
решење је 
поништено и 
враћено на 
поновно 
одлучивање, док 
је код једне 
одлуке жалба 
усвојена, 
првостепено 
решење 
преиначено тако 
што је студент-
подносилац 
жалбе ослобођен 
одговорности 

Марко 
Царевић 
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ВЕЋА НАУЧНИХ ОБЛАСТИ  

  

Циљ Активности Рокови Надлежни 
орган 

Резултати Носиоци 
Назив Правни основ 

 
1. Обављање 
послова из 
надлежности 
већа научних 
области 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Разматрање предлога факултета за 
изборе у звања и захтева факултета 
за давање сагласности на предлоге 
тема и на реферате о урађеним 
докторским дисертацијама 
 

Закон, 
Статут, 

Правилник о 
већима 
научних 

области на 
Универзитету,
Правилник о 

избору у 
звања, 

Правилник о 
минималним 
условима за 

стицање звања 

Периодично 

Веће научних 
области, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Одржано је 70 
седница и 

донете су 1984  
одлуке, 

мишљења и 
закључка 

  
Припремљено је 
и 138 одлука о 
избору у звање 

редовног 
професора, као 
и 1 одлука по 

приговорима на 
одлуке о избору 

у звање 

Марко 
Царевић 
Тамара 

Кнежевић 
Јелена 

Ђукановић 
Лука 

Димитријев
ић 

Стефан 
Ћалић 

 

1.Разматрање 416 захтева факултета 
на седницама Већа научних области 
медицинских наука   

Закон, 
Статут, 

Правилник о 
већима 
научних 

области на 
Универзитету,
Правилник о 

избору у звања 

Периодично 

Веће научних 
области, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

 

Припремљено је  
и одржано 8 
седница и 

донето је укупно 
416 одлука:  

 128 тема,  96 
реферата, 192 
избора у звање 

Тамара 
Кнежевић 

Лука 
Димитријев

ић 
Стефан 
Ћалић 
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2.Разматрање 399 захтева факултета 
на седницама Већа научних области 
друштвено-хуманистичких наука 

Закон, 
Статут, 

Правилник о 
већима 
научних 

области на 
Универзитету,
Правилник о 

избору у звања  

Периодично 

Веће научних 
области, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Припремљено је 
и одржано 10 

седница и 
донето је укупно 

399 одлука: 
 134 тема,  134 
реферата, 131 
избор у звање 

Марко 
Царевић 

 

3. Разматрање 170 захтева факултета 
на седницама  Већа научних области 
правно-економских наука 
 
 

Статут, 
Правилник о 

већима 
научних 

области на 
Универзитету,
Правилник о 

избору у звања 

Периодично 

Веће научних 
области, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Припремљено је 
и одржано 6 
седница и 

донето је укупно 
170 одлука: 
 65 тема, 49 
реферата, 56 

избора у звање 

 
Јелена 

Ђукановић 

4. Разматрање 90 захтева факултета 
на седницама Већа научних области 
природно-математичких наука  

Статут, 
Правилник о 

већима 
научних 

области на 
Универзитету,
Правилник о 

избору у звања 

Периодично 

Веће научних 
области, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Припремљено је 
и одржано 7 
седница и 

донето је укупно 
90 одлука: 

  26 тема, 24 
реферата, 40 

избора у звање 

Марко 
Царевић 
Тамара 

Кнежевић 
Стефан 
Ћалић 

 

5. Разматрање 394 захтева факултета 
на седницама Већа научних области 
техничких наука  Статут, 

Правилник о 
већима 
научних 

области на 
Универзитету 

Периодично 

Веће научних 
области, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Припремљено је 
и одржано 11 

седница и 
донето је укупно 

394 одлука: 
  152 теме, 118 
реферата, 124 
избора у звање 

Лука 
Димитријев

ић 



 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.Тријажа  
приспелих  
предмета за 
изборе у звања 
наставника и 
координација 
рада већа 
научних области 
 
 

6. Разматрање 118 захтева факултета 
на седницама Већа научних области 
грађевинско-урбанистичких наука  

Статут, 
Правилник о 

већима 
научних 

области на 
Универзитету 

Периодично 

Веће научних 
области, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Припремљено је 
и одржано 7 
седница и 

донето је укупно 
118 одлука: 
  33 теме, 37 
реферата, 48 

избора у звање 

Марко 
Царевић 

7. Разматрање 310 захтева факултета 
на седницама Већа научних области 
природних наука  

Статут, 
Правилник о 

већима 
научних 

области на 
Универзитету 

Периодично 

Веће научних 
области, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Припремљено је 
и одржано 10 

седница и 
донето је укупно 

310 одлука: 
  153 теме, 107 
реферата, 50 

избора у звање 

Марко 
Царевић 

8. Разматрање 87 захтева факултета 
на седницама Већа научних области 
биотехничких наука  
 

Статут, 
Правилник о 

већима 
научних 

области на 
Универзитету 

Периодично 

Веће научних 
области, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Припремљено је 
и одржано 11 

седница и 
донето је укупно 

87 одлука: 
  25 тема, 25 
реферата, 37 

избора у звање 

Марко 
Царевић 

 
 
 
Тријажа  приспелих  предмета за 
изборе у звања наставника и 
координација рада већа научних 
области,  
 
 
 
 

 
 
 

Закон, Статут, 
Правилник о 
изборима у 

звања, 
Правилник о 

већима 
научних 
области 

 
 
 
 
 

Периодично 
 
 
 
 
 

 
 

проректор, 
генерални 
секретар, 
Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

 
 

 
 

Обављена је 
тријажа  716 
приспелих  

предмета за 
изборе у звања 
наставника и 
обављена је 

координација 
рада свих већа 

 
 
 
 
 
 

Марко 
Царевић, 
Гордана 
Бојовић 
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Правилник о 
минималним 
условима за 

стицање звања 
наставника 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

научних области 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

                  ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА  

  

Циљ Активности Рокови Надлежни 
орган 

Резултати Носиоци 
Назив Правни основ 

Разматрање 
захтева и 
достављање 
тражених 
информација 
ради остварења 
и заштите 
интереса 
јавности да зна 

 Разматрано је  укупно 19 захтева 
и 3 жалбе 

Закон о 
слободном 
приступу 

информацијама 
од јавног значаја 

Перманентно 

ректор,про-
ректори, 

генерални 
секретар, 
Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Усвојено је свих 
19  захтева и 
одговорено на  3 
жалбе 

 

Тамара 
Кнежевић 

Стефан 
Ћалић 

 
    НОРМАТИВНО-ПРАВНИ ПОСЛОВИ  

  

Циљ Активности Рокови Надлежни 
орган 

Резултати Носиоци 
Назив Правни основ 

 
 

1. Израда правних аката 
Универзитета (правилника, 

Закон, 
Статут, Перманентно Савет, 

Сенат, 
Најзначајнији донети  акти 
су:  
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Израда правних 
аката 
Универзитета и 
остали 
нормативно-
правни послови 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

уговора, споразума и сл. као и 
појединачних одлука и 
решења за потребе Сената, 
Савета, ректора, проректора и 
других органа и тела). 
 
Урађена Збирка прописа са 
пречишћеним текстовима 
правних аката Универзитета 

правилници 
 

ректор, 
Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

1. Правилник о начину и 
поступку стицања звања и 
заснивању радног односа 
наставника Универзитета у 
Београду 
2. Правилник о рачуно- 
водству. 
3. Правилник о стицању и 
располагању сопственим 
приходима Универзитета у 
Београду. 
4. Правилник о изменама и 
допунама Правилника о 
минималним условима за 
стицање звања наставника 
на Универзитету у 
Београду. 
5. Правилник о изменама и 
допунама Правилника о 
раду етичких комисија и 
Одбора за професионалну 
етику Универзитета у 
Београду. 
6. Правилник о изменама и 
допунама Правилника о 
утврђивању неакадемског 
понашања у изради 
писаних радова. 
7. Правилник о допунама 
Правилника о вредновања 
страних студијских 
програма и признавања 
страних високошколских 
исправа ради наставка 
образовања. 
8. Правилник о изменама и 

 
Татјана 

Субашић-
Николић 

 
Гордана 
Бојовић 

 
запослени у 
сектору који 
директно 
раде по 
појединим 
правилницима 
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допунама Правилника о 
унутрашњој организацији и 
систематизацији радних 
места у Стручној служби и 
центрима Универзитета у 
Београду 
9. Одлука о измени и 
допуни одлуке о извођењу 
приступног предавања на 
Универзитету у Београду 

 2. Разматрање  предлога 
факултета за продужење 
радног односа редовним 
професорима који су 
напунили 65 година живота и 
припрема предлога одлука  

Закон, 
Статут По потреби 

Сенат, 
Сектор за 
правне и 

кадровске 

Донето 35 одлука за 
продужење радног односа 
редовним професорима 
који су напунили 65 година 
живота 

Лука 
Димитријевић 

 

3. Стручно-административна  
обрада, претходни  поступак 
и припрема предлога одлуке 
за доделу звања професор 
емеритус  
 

Закон, 
Статут, 

Правилник о 
професорима 
емеритусима 

Периодично 

Сенат, 
ректор, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Донете одлуке Сената о 
додели звања професор 
емеритус за 3 редовна 
професора у пензији.  
 
Додељена повеља  
„Професор емеритус“  
поводом обележавања Дана 
Универзитета 

Јелена 
Ђукановић 

 
 

4.Разматрање и стручно-
административна обрада 
споразума о учешћу у 
извођењу студијског програма 
у оквиру Универзитета у 
Београду  

Правилник 
о давању 

сагласности 
за рад 

наставника  

Перманентно 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове, 

Сенат 

Потписано је укупно 437 
споразума о учешћу у  
извођењу студијског  
програма у оквиру  
Универзитета у Београду  
 
 
 
 
 

Лука 
Димитријевић 
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 5. Учествовање у давању 
мишљења и заузимању 
правних ставова у вези са 
радом већа научних области и 
свих осталих питања која се 
тичу примене Закона, статута 
и других правних аката из 
области рада Универзитета 

Закон 
Статут 

правилници 
Перманентно 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

      Мишљења и ставови 

Гордана 
Бојовић 

 
Татјана 

Субашић-
Николић 

 

 
 
 
 6.Припрема и објављивање 4 

броја ''Гласника Универзитета 
у Београду'' 

Статут Периодично 

Информат
ивни 

центар, 
Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

 

Припремљена и објављена 
4 броја ''Гласника 
Универзитета'' 

 
 

Гордана 
Бојовић 

 
 
 

КАДРОВСКИ ПОСЛОВИ  

  

Циљ Активности Рокови Надлежни 
орган 

Резултати Носиоци 
Назив Правни основ 

 
Обављање 
кадровских 

послова за све 
запослене у 

Стручној служби 
и центрима 

Универзитета 

Припремање одлука и других појединачних 
аката из области рада, вођење и чување 
персоналних досија, вођење кадровске 
евиденције, боловања, одсуства са рада, 
минулог рада, присуства на раду, потребних 
статистичких извештаја и матичних књига 
запослених, подношење пријава, одјава 
запослених, спровођење поступака за 
добијање дозволе за странце, организовање 
провере здравствене способности 
запослених и овере здравствених књижица 

Закон о 
раду, 

Правилник 
о раду 

Правилник 
о 

систематиза
цији 

Перманентно 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Благовремено 
донете 
одлуке, 
решења, 
одјаве, 
пријаве 

Лука 
Димитријев

ић 
Јелена 

Ђукановић 
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и обављање других послова 

Припрема ауторских уговора, уговора о 
делу и уговора о ангажовању за извођење 
наставе произашлих из наставе и других 
активности чији је носилац Универзитет у 
Београду. 
 

Закон о 
раду, 

Закон о 
високом 

образовању 

Перманентно 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Припремљен 
o је 264 
уговорa о 
ангажовању 
за извођење 
наставе, 5 
ауторских и 
20 уговора о 
делу 

Лука 
Димитријев

ић 
Јелена 

Ђукановић 

Уношење и ажурирање података у 
ФИМЕС- информациони систем за 
кадровску евиденцију, обрачун зарада и 
хонорара и финансијске пословање. 

Правилник 
о 

систематиза
цији 

Перманентно 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Број лица  
чији су  
подаци  
унети у  
ФИМЕС и  
који се  
ажурирају 
по потреби 
је 2.219.  

Лука 
Димитријев

ић 
Јелена 

Ђукановић 

 
 
 
 

Други циклус израде плана интегритета за 
период 2016-2019. 

Закон о 
Агенцији за 

борбу 
против 

корупције 

Периодично 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Израђен 
план 
интегритета 
за период 
2016-2019 

Лука 
Димитријев

ић 
 

 
 

Усклађивање Правилника о 
систематизацији са Уредбом о каталогу 
радних места у јавним службама 

Закон о 
запосленим
а у јавним 
службама, 
Уредба о 
каталогу 
радних 
места 

24. март 
2018. 

Ректор, 
Савет, 

Сектор за 
правне и 

кадровске 
послове 

Припремље
на радна 
верзија 
Правилника 
о 
систематиза
цији 

 
Славица 

Капетановић 
Гордана 
Бојовић 

Лука 
Димитријев

ић 
 


